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Fiche de poste COORDONATEUR-TRICE à l’ARIV 

 

Caractéristiques du poste : 

 - 0,5 ETP, 

 - 17h30/semaine 

 - CDD de 6 mois renouvelable 

 - Lieu de travail : Local de l’ARIV (St-Denis) avec déplacements sur tout 

le département (Réunion) 

 - Effectif de l’association : 40 adhérents 

 - Responsable hiérarchique administratif : Conseil d’administration 

 - Responsable hiérarchique fonctionnel : Président-e 

  

 

 

Votre rôle : 

• Mettre en œuvre et appliquer les orientations du Conseil d’Administration 

et du Bureau ; 

• Rendre compte au bureau et au président de façon régulière et rigoureuse 

de l’activité ; 

• Prendre en charge l’animation, le suivi et l’organisation des bénévoles ; 

• Participer au suivi, à la gestion administrative et financière de l’Association 

(demandes de subventions, liens avec le comptable...) ; 

• Gérer les relations avec les partenaires, les établissements, gérer le suivi 

des conventions, et être porteur de projets avec les partenaires ; 

• Participer aux réunions de Conseil d’Administration et Assemblée 

Générale à la demande du bureau. 

 

 

Missions principales : 

• Participation à l’instruction et à la gestion des dossiers de demandes de 

soutien financier, dans le cadre de partenariats mis en place entre l’ARIV et 

divers organismes ou fondations ; 

• Aide à la recherche de financement pour le développement des actions en 

faveur des personnes victimes ; 

• Recensement, analyse des réalisations et des besoins associatifs ; 

• Assistance technique afin d’assurer et de développer les actions 

associatives auprès des partenaires ; 

• Pilotage de groupes de travail et de formations ; 
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• Participation aux réunions et événements des associations sur ces 

thématiques ; 

• Participation aux plateformes régionales pour intervenir sur des 

événements collectifs ou des situations associatives complexes. 

 

Au sein de l’équipe d’intervenants (juriste, médecin, travailleur social, 

psychologues BÉNÉVOLES), vous serez en charge de : 

 

• Rencontrer les partenaires (Mairies, CCAS, CMP, Assistantes sociales, etc...) 

pouvant répondre aux besoins administratifs et sociaux des personnes victimes 

reçues à l’ARIV ; 

• Identifier et rencontrer les partenaires possibles d’action du champ médical, 

psychologique, social, du milieu judiciaire, associatif ; 

• Assurer la liaison entre administrateurs, employés et bénévoles. 

 

 

PROFIL : 

▪ Capacité d’écoute, de recueil d’informations, d’évaluation, d’établir un 

plan d’action ; 

▪ Capacité d’adaptation et d’autonomie ; 
▪ Capacité de travailler en équipe et de recherche de financement (bailleurs, 

réseau) ; 
▪ Capacité rédactionnelle ; 

▪ Connaissance dans le domaine de la victimologie et du 

psychotraumatisme. 
▪ Expérience associative souhaitée 

▪ Connaissance de l’ARIV souhaitée 

▪ Bon niveau d’écoute souhaité 

▪ Maîtrise du Pack Office ou équivalent 

▪ Formation : BAC +3 à 5 social/droit/administratif et/ou expérience 

équivalente dans ce domaine. 
 
 

Pour postuler :   

Envoyer un CV et une lettre de motivation au Conseil d’Administration de 

l’ARIV 
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